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[image: ]La ville dispose de plusieurs salles de capacités différentes, pouvant être louées aux particuliers, associations et entreprises. Ce formulaire est à retourner au plus tôt au service événementiel. Celui-ci constitue une option, il ne signifie pas l’acceptation de votre demande.
Si vous souhaitez du matériel, demandez le “Formulaire de demande de matériel“.


	Cadre réservé à l’administration
DATE DE RÉCEPTION DE LA DEMANDE :

	DEMANDEUR

	Statut        Particulier        Association communale        Association extérieure        Entreprise        Service interne
Dénomination de la personne morale :    	 Nom et prénom de la personne référente :    	 Adresse :    	 Code postal et ville :     	 Téléphone fixe et mobile :    	 E-MAIL :    	

	DEMANDE

	Lieu demandé	Salle des fêtes	Mini-club

Espace public (rue, parking...), le(s) quel(s) :
Salle de tennis (associations uniquement )

Type d’événement (mariage, loto, concert...) :	 	
Date(s) souhaitée(s) :

	Horaires :    	
Nombre de participants (y compris les organisateurs) :	 	

Si vous avez besoin de matériel, autre que les chaises et tables déjà mises à disposition dans les salles ou pour une demande d’utilisation d’un espace public, merci de remplir la fiche de demande de matériel.

	DÉCISION RENDUE LE :
Demande accordée	Demande refusée
	Signature de l’autorité :
	

	Après décision, le formulaire devra être retourné au service événementiel pour inscription au calendrier des événements et diffusion auprès des services concernés
Pour diffusion :	Services techniques	Service Com	Accueil
Gardien complexe



INFORMATIONS IMPORTANTES

POUR TOUTES LES SALLES

*Une attestation d’assurance Responsabilité Civile et un chèque de caution sont obligatoires. Les chèques de caution et de règlements doivent être émis au nom de la personne demandeuse.
*Le délai de réservation avant la manifestation est de maximum 1 an et minimum 2 mois.
*L’installation d’une buvette par les organisateurs est soumise à une demande d’autorisation de débit de boisson temporaire auprès du service événementiel
*Pour toute demande de matériel, remplir le formulaire 'Demande de matériel'. Celui-ci devra être retourné en mairie au minimum un mois avant la date de l’événement.

POUR LA SALLE DES FÊTES

*Capacité : maximum 280 personnes debout et 180 assises (personnel compris)
*Dimension de la salle : 240m2 Dimension de la scène : 68m2
*La remise des clés et l'état des lieux se fera le samedi à 9h à la salle avec Mme Molé ou une personne du service événementiel. Il sera également réalisé un état des lieux de sortie écrit et signé des deux parties.
*Un code d’accès vous sera fourni pour l’ouverture de la porte principale

POUR LA SALLE DU MINI-CLUB

*Un code d’accès vous sera fourni pour l’ouverture de la porte principale
*Capacité :  80 assises (personnel compris)
*Un code d’accès vous sera fourni pour l’ouverture de la porte principale
*La remise des clés et l'état des lieux se fera le samedi à 9h à la salle avec Mme Molé ou une personne du service événementiel. Il sera également réalisé un état des lieux de sortie écrit et signé des deux parties.

POUR LA SALLE DE TENNIS

*Capacité : maximum 20 personnes assises (personnel compris
*La remise des clés se fera à l'accueil de la mairie.


UTILISATION D’UN ESPACE PUBLIC
*Merci de prendre contact avec les Services techniques pour établir un arrêté municipal



	LOCATION DE SALLES

	SALLES
	TranchesHoraires
	Trilportais
	Extérieurs à Trilport
	Cautions

	


Salle des fêtes 180 personnes
	jour de semaine tarif horaire
	21
	42
	



1500

	
	Jour de semaine de 9h00 le matin à 9h00 le lende- main
	
305
	
555
	

	
	Du samedi 9h au lundi 9h
	475
	895
	

	Cuisine
	
	155
	310
	

	
	
	
	
	

	
Mini-club 80 personnes
	jour de semaine tarif horaire
	16
	32
	

1000

	
	Samedi 14h à 20h
	85
	170
	

	
	Samedi ou di- manche 9h à 20h
	125
	250
	

	
	
	
	
	

	Vaisselle
	
	100
	200
	200

	Caution ménage OBLIGATOIRE
	
	
	
	80
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